
社團器材借用 SOP： 
1. 中山大學學務綜合資訊平台 

登入後 -> 學生功能 -> 社團資訊 

 

2. 點選所屬的社團 

 
  



3. 點選設備借用 

 

4. 拉至頁面最下面，點選新增 

 

5. 填寫活動基本資訊後點擊「確定」 

 

 

  



6. 於列表最上層，找到剛剛新增的資料，點擊詳細資料。  

 

 

 

7. 選擇要借用的器材和數量，可重複動作直到借用所有需要

的器材。完成後點選借用確認。 

注意!!!    功能狀態顯示為無維護權限才算新增完

成!!校園組承辦人才看得到器材借用的申請單哦！ 

 
若顯示錯誤及代表未於活動前三天完成借用! 

 
 
溫馨提醒： 
活動日期及器材有確定可趁早上系統填寫借用，以免忘了期限來不及填寫。 
活動前三天內才會審核器材。 

此處會顯示目前已經選用的器材 


